关于下发《四川医科大学大学生创新创业俱乐部物资使用管理办法》的通知

各校级组织、入园企业：

随着大学生创新创业俱乐部（以下简称俱乐部）所辖大学生创业孵化园（以下简称孵化园）入园企业增多，创业工作不断深化发展，创新创业活动增多，物资使用更加频繁。由于很多物资属于易损品，为了更好地进行管理和使用，本着以入园企业使用为主的原则，现下发《四川医科大学大学生创新创业俱乐部物资使用管理办法》（附后），请参照执行。 
共青团四川医科大学委员会
四川医科大学大学生创新创业俱乐部
2015年10月14日

四川医科大学大学生创新创业俱乐部物资使用管理
办  法
为更好地服务我校大学生创新创业活动开展，为入园企业提供各项宣传销售等创业活动所需物资，大学生创新创业俱乐部购置了帐篷、折叠桌、塑料凳子、音响等。为便于管理和使用，特制订本办法。

1、 入园企业物资借用流程
1.填写物资使用申请表一式两份（见附件1，可在俱乐部办公室打印）；

2.大学生创新创业俱乐部（大学生创业孵化园）签字盖章；
3.校团委签字盖章；
4.到大学生场馆管理中心办理手续、领取物资。

二、校级组织物资借用流程
1.填写物资使用申请表一式两份（见附件2），盖各组织鲜章；

2.校团委办公室盖章批准；
3.大学生创新创业俱乐部财务部或办公室值班人员盖章确认（值班时间去大学生创新创业俱乐部办公室，具体地址在奥体一楼大学科技园办公室旁）

4. 到大学生场馆管理中心办理手续、领取物资。
三、物资进行编号管理，入园企业和校级组织拿物资时需清楚登记，若有损坏一律照价赔偿。

四、申请物资较多较重需活动当天搬运时，请务必提前一天联系大学生场馆管理中心（场馆值班表在桂香苑三楼场馆办公室门口可见），便于安排工作人员开门领取相应物资。
五、本管理办法自公布之日起生效，解释权归四川医科大学大学生创新创业俱乐部所有。

附件1：

四川医科大学大学生创新创业俱乐部物资申请表
（入园企业使用）
                         申请时间：   年   月   日

	企业名称
	

	企业负责人
	
	联系电话
	

	申请物资
	
	活动涉及人数
	

	活动时段
	

	活动名称：

活动目的：

活动内容：

	创新创业俱乐部审批意见：
签名（盖章）：         

年      月      日 
	团委审批意见：
签名（盖章）：         

年      月      日


注：一式两份，一份创新创业俱乐部交存档，一份于借取物资时向工作人员出示。
附件2：

四川医科大学大学生创新创业俱乐部物资申请表
（校级组织使用）

                        申请时间：   年   月   日

	申请组织
	

	申请人
	
	联系电话
	

	申请物资
	物资名称及数量

	
	

	使用时间
	
	归还时间
	

	活动名称：

活动目的：

活动内容：

	团委审批意见：


签名（盖章）：          

年    月    日

	俱乐部审批意见：

签名（盖章）：         

年      月      日 
	场管中心审批意见：

签名（盖章）：         

年      月      日


注：一式两份，一份交创新创业俱乐部存档，一份于借取物资时向工作人员出示。
