泸州医学院学生社团经费使用管理办法

第一条  为进一步加强与完善我校学生社团工作的管理体制，规范学生社团财务管理，建立合理规范的财务工作秩序，促进和保障学生社团积极健康的发展，特制定本办法。

第二条  学生社团活动经费原则上由学生社团自筹，主要来源有：
（一）学生社团所有成员交纳的会员费；

（二）学生社团主管部门的拨款、奖励（项目资助和星级社团奖励）；

（三）社会团体或个人所提供的资助；

（四）学生社团成员以社团名义勤工俭学的费用；

（五）其他不违反相关法律、相关校纪、校规的正常途径。

第三条  学生社团所有财产属学生社团全体成员共有，必须用于服务会员，发展学生社团，繁荣校园文化，开展积极有益的活动，提高会员综合素质。各学生社团经费的使用要遵循合理、节约的原则，不得用于与学生社团活动无关的方面。

第四条  学生社团联合会财监部对各社团财务具有管理、监督、审核的权力。各学生社团必须积极配合工作。

第五条  各学生社团收取会费指导价为25元/人/年。如需要提高会费，学生社团必须提交申请出具必要证明，经校团委及学生社团联合会主席团审批通过后方可高于指导价收取会费，但最多不得高于50元/人/年。

第六条  各学生社团在每年纳新结束后的一周之内将该学生社团所收取的全部会费上交到学生社团联合会财监部。经社团联合会财监部统一核算后再按5元/人返还各社团用作应急流动资金。其余经费主要用于各社团会员证的统一制作以及各学生社团各项活动经费开支。
第七条  各学生社团需设独立的财务部，至少有一名会员专门负责财务工作，不可由其他部门代替，财务专员不得兼任社团内部其他职务。财务专员上任后一星期内须将个人简历送交到学生社团联合会财监部，经审核通过备案后方可正式工作。

第八条  各学生社团应本着“量入为出、收支平衡”的原则，用流水的方式记录本社团所有经费的收支情况，做到清晰、真实、有效、节约。
第九条  各学生社团所有收入及支出经费必须详细记录在案，记录方式采用订本式账簿，账簿由校团委统一购买。学生社团需将每一笔收入和支出做详细记录，将资金来源、去向逐项登记。每笔账目入账时，必须注明日期、详细用途及金额。

第十条   各学生社团应定期做好财务公开工作。每学期学生社团联合会进行三次财务核查，时间分别为第七周、第十三周、第十七周。财务核查时各学生社团须将本社团的账簿于周一、周二交到学生社团联合会办公室，周四或周五取回账簿。核查结果接受校团委审核通过后在学生社团例会上向各社团通报。 

第十一条  参照本条例，有下列情形之一的，一经查处，校团委将严肃处理： 

（一）私自挪用公款，进行公款聚餐，购买与工作不相关物品等。
（二）不记账或有两本帐。 

（三）原始凭证缺失，账目模糊，资金用途没有明确详细的记录。如只是笼统的记为“办公用品”“文具”等均属于模糊账。 

（四）利用职务之便，私自从社会赞助款项中收取相关人员提成。
（五）虚开发票，虚报数目，造成学生社团资产流失。 

（六）没有在规定时间内上交全部会费、蓄意拖延上交会费时间或故意瞒报漏报会员数量等。

第十二条   学生社团活动经费采用立项申请，经费立项由校团委直接负责指导和监管。申请时间须在举办活动的两周前。校团委及社团联合会将在提交申请的四天之内答复是否同意立项以及安排活动金额等。经费申请书包含经费申请表、活动计划方案、活动经费预算。 

（一）活动经费低于500元，由学生社团自行垫付，活动结束后凭详细开支和发票到学生社团联合会报账。200元以下由分管副主席签字后到财监部领款；200元以上必须由主席签字后到财监部领款。 

（二）活动经费高于500元，提交经费申请及借条，在经过校团委批准后方可提前预支。活动结束后凭详细开支和发票到社团联合会冲账，需由校团委签字审核后返还借条。

第十三条  活动结束后一周内，学生社团须持活动总结（附照片），详细开支及全部正规发票领取相应的活动经费。发票上须注明经手人、证明人、金额以及详细用途。领取时须由该社团的会长或财务部长签字。凡发票缺损、涂改或无意丢失者，不予报销。（注：某些支出由于情况特殊不能开具发票时，如协会聘请老师支付工资等类似情况，此时该社团必须列一份工资支付表，注明日期、支出金额、代课老师、联系电话等，便于确认支出费用。具体情况灵活处理。）

第十四条  学生社团换届时，学生社团财务须移交新一届社团负责人，原学生社团负责人出具物资及财务清单，新一届学生社团负责人办理相应接收手续。

第十五条  学生社团被撤消或解散时，财务先移交学生社团联合会代管，原社团负责人出具财务清单，核实后返还会员。

第十六条  各学生社团必须配合学生社团联合会在规定时间内进行财务核算，对不予配合者，学生社团联合会将给予严肃处理。对情节严重者将视情况予以如下处理： 

（一）取消该学生社团年度评奖评优资格。 

（二）情节严重者免去其学生社团负责人一职，并向其所在院系和学生工作处反馈，视情况进行通报批评，责令整改。
（三）情节特别严重者将按学校有关规定及国家相关法律另行予以处分。

第十七条  各学生社团可在活动中与外单位合作，接受赞助必须与外单位签订协议，其赞助行为不得损害学校、学生社团的利益，不得在校内从事经营活动。

协议需一式三份，一份交社团联合会存档，一份由社团保管，一份由外单位保管。

第十八条  为减少资金保管和使用风险，各学生社团获得的社会赞助或捐赠单笔超过4000元的，应上缴到校团委财务帐户中进行统一的管理和使用。所有社会赞助合同或捐赠声明原件社团联合会应定期进行整理并上交校团委办公室留存备查。
第十九条  本办法最终解释权归共青团泸州医学院委员会所有。

第二十条  本办法自二〇一四年一月一日起实施。

